
Manual de candidaturas
CURSOS ICLP



O portal de candidaturas do ICLP é onde poderá realizar
todas as suas candidaturas aos nossos cursos. 
Para tal, terá de criar um perfil com os seus dados. 

01.

O que é?

02.

Clicando AQUI. 

Depois de aceder poderá alterar a língua de apresentação
da página no canto superior da mesma.

Como aceder?

Portal de candidaturas
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https://candidaturas.iclp.adflul.associations.ulisboa.pt/cssnet-iclp/page


REGISTO E LOGIN
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Se já efetuou um registo anteriormente, bastará seleccionar a opção Entrar e colocar os seus dados de Login. 

Se é a 1ª vez que se vai candidatar a um dos nosso cursos, terá de efetuar um registo, clicando na opção Registar no canto
superior direito. 
Preencha os dados, leia os termos e condições, aceite-os e pressione Registar. 
Ser-lhe-á enviado um email de verificação para o endereço de email que indicou neste passo.



O SEU EMAIL FOI ENVIADO COM SUCESSO! 
Irá receber um e-mail com o seu utilizador e palavra-chave para poder formalizar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razão a mensagem não f oi recebida, contacte o seu administrador de sistemas.

REGISTO E LOGIN
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Verifique a caixa de entrada do seu e-mail. Se não localizar a mensagem enviada, verifique também a pasta SPAM.

Deverá ter recebido uma mensagem semelhante à exemplificada abaixo com os seus dados de acesso. Para ficarem válidos, terá
de clicar em Confirmar registo. Após a confirmação será redirecionado para a página ACTIVAÇÃO DO REGISTO no portal. 
Aí deverá preencher o formulário com os seus dados e depois clicar em SUBMETER. 

Em qualquer altura o Login pode também ser efetuado clicando no botão ENTRAR no canto superior direito. 

Se a informação foi preenchida corretamente, o portal deverá mostrar a mensagem:



CANDIDATURA A UM CURSO
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Depois do Login, para iniciar uma candidatura, deverá seleccionar a opção Nova candidatura » Candidatura a um curso.

No caso de existirem múltiplos cursos disponíveis, poderá ter de começar por escolher um regime.

Na lista de seleção de curso, sempre que aplicável, terá que selecionar uma de 3. opções distintas: 

Iniciação Absoluta - se é a primeira vez que estuda Português (nunca estudou)
Teste de Diagnóstico - se já estudou, mas não foi aluno do ICLP há menos do ano ou não tem um exame CAPLE
Aluno ICLP há menos de 1 ano letivo OU com exame CAPLE - se já foi aluno no  mesmo ano letivo ou no anterior ao qual se candidata, ou
se tem um exame CAPLE válido para determinado nível. 

Após selecionar a opção pretendida, clique em Seguinte no canto inferior direito da página.

SELECIONAR UM CURSO

DADOS PESSOAIS

Deve agora preencher os seus dados pessoais e contactos. 
Todos os campos assinalados com um asterisco (*) são de preenchimento obrigatório.
Estes dados serão os utilizados no decorrer do seu percurso no ICLP, incluindo a emissão de certificados e de faturas/recibos.

Garanta que os dados estão corretos e correspondem à verdade, depois clique em Seguinte



CANDIDATURA A UM CURSO
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Nesta nova página, deverá responder a algumas questões relativas aos pré-requisitos básicos de admissão aos cursos ICLP, como
demonstrado abaixo. 
A informação sobre o valor de candidatura/inscrição será também aqui apresentada. 
Assim que tenha respondido às questões solicitadas, clique em Seguinte.

PRÉ-REQUISITOS



CANDIDATURA A UM CURSO
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Terá agora de carregar os documentos de candidatura necessários. Alguns destes documentos são de carregamento obrigatório. 
Encontrará todas as informações acerca destes documentos na nossa página: www.iclp.letras.ulisboa.pt 

DOCUMENTOS DE CANDIDATURA E RESUMO

Se optou pelo modo de pagamento Transferência bancária, deve agora anexar também
o comprovativo dessa operação.
Pode consultar o número de conta (IBAN) na página web acima referida. 
Caso prefira outro tipo de pagamento: Cartão de Crédito; MBWAY ou Referência
Multibanco, não precisa anexar nenhum documento.

Carregados todos os documentos, basta fazer Seguinte.

Deverá agora visualizar um resumo de todas as informações submetidas. 
Deverá por favor rever o RESUMO DA CANDIDATURA e, caso verifique que efetuou os
passos necessários, deverá clicar em Finalizar.

https://www.iclp.letras.ulisboa.pt/
https://www.iclp.letras.ulisboa.pt/


CANDIDATURA A UM CURSO
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Nesta última página, terá que formalizar a sua candidatura ao selecionar as respetivas opções, conforme demonstrado abaixo. Pressione Tomei
Conhecimento e, logo após, Formalizar Candidatura.

FORMALIZAÇÃO DE CANDIDATURA E PAGAMENTO

No momento seguinte, e se não optou pelo método de pagamento via
transferência bancária, deverá agora avançar para o pagamento seleccionando
a opção Clique aqui para pagar



CANDIDATURA A UM CURSO
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Para avançar com o pagamento deverá selecionar o item ao qual este se refere. 

PAGAMENTOS ONLINE

Depois de selecionado deve clicar em Iten(s) a pagar, no canto inferior direito.

Selecione o método de pagamento pretendido e clique em Seguinte.

Se escolher a referência multibanco,
lembre-se que terá um prazo de 48H até a
referência expirar. 
Se ultrapassar esse tempo, terá de voltar
à sua candidatura e pedir uma nova
referência.

Na página seguinte deverá Confirmar o método escolhido. Prossiga com a operação de acordo com o mesmo.



ÚLTIMOS
PASSOS

Verificação

Após ter concluído a sua candidatura e
efetuado o pagamento, o ICLP irá verificar todos
os dados, pré-requisitos, documentos
anexados e liquidação do valor exigido para a
formalização da sua inscrição. 

Informação complementar será depois enviada
por email.

Consultar a candidatura

Caso deseje consultar a sua candidatura ,
poderá fazê-lo acedendo à página principal do
portal de candidatura, Entrar e selecionar  a
opção “Consultar candidaturas”.
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